
ORARI DI RICEVIMENTO DI SEGRETERIA 
a.s. 2021/22 

 
Orario di ricevimento dei genitori/tutori degli alunni 
 
Gli uffici Protocollo/Didattica riceveranno l'utenza esterna, previo appuntamento telefonico 0587/265495, e verranno 
dilazionati di 15 minuti (ultimo appuntamento 12:45 o 9.45). Le telefonate saranno ricevute dagli uffici 
Protocollo/Didattica nei soliti giorni del ricevimento. 
 

Uffici Protocollo/Didattica 

LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ SABATO 

ORE 11:00-13:00 /// ORE 8:00-10:00 ORE 11:00-13:00 /// ORE 11:00-13:00 

 
Orario di ricevimento personale scolastico dell’Istituto 
 
Si informa che gli uffici del Personale riceveranno l'utenza interna, previo appuntamento telefonico 0587/265495, e 
verranno dilazionati di 15 minuti (ultimo appuntamento 14:15 o 10.15). I docenti devono presentare le richieste di 
assenza utilizzando il Registro Elettronico nei tempi previsti (Accedere ad ARGO -> SCUOLA NEXT -> DATI DI SERVIZIO E 
CONTABILI -> A (in rosso) dove potranno allegare documentazione varia. Il personale ATA invierà i moduli compilati e 
firmati per mail su posta dell’Istituto. 
Le telefonate saranno ricevute dagli uffici del personale nei soliti giorni ed orari. 
Le telefonate per informare dell’assenza del giorno, devono essere fatte obbligatoriamente entro le ore 07:55 del giorno 
stesso. 
 

Uffici Personale 

LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ SABATO 

ORE 13:30-14:30 /// ORE 13:30-14:30 Ore 8:30-10:30 /// ORE 11:00-13:00 

 


